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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

Администрация  Рыбинского сельсовета

Каменского района  Алтайского края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.09.2012     № 45          
                                                                     с. Рыбное
Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Приобретение земельных участков из
 земель сельскохозяйственного назначения, находящихся 
в  муниципальной собственности, для создания 
фермерского хозяйства и осуществления 
его деятельности» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Рыбинского сельсовета Каменского района Алтайского края от 16.02.2012 № 4  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций, а также проведения экспертизы их проектов», со ст. 39 Устава муниципального образования Рыбинский сельсовет Каменского района Алтайского края

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в  муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» » (прилагается).

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии со ст. 48 Устава муниципального образования Рыбинский сельсовет Каменского района Алтайского края и разместить на официальном сайте Администрации Каменского района Алтайского края.          


3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Администрации сельсовета                                                    О.А. Маматова
Административный   регламент
 по предоставлению муниципальной услуги

«Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

1. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной  услуги по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной  собственности  для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной  услуги по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в  муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной  услуги, (далее – заявители) и определяет сроки и последовательность действий (далее - административных процедур) при осуществлении полномочий по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности  для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства  и осуществления его деятельности» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Рыбинского сельсовета Каменского района Алтайского края (далее – Администрация). Исполнителем муниципальной услуги является специалист Администрации сельсовета (далее – специалист).

2.3 Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка.


При наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги представленные документы возвращают заявителю. Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги зависит от порядка предоставления земельного участка, но не может превышать 90 рабочих дней. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-  Земельным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 25.10.2001  № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 24.07.2002  № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральным законом от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»; 

- Федеральным законом от 24.07.2007  № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для  предоставления  муниципальной услуги заявитель или уполномоченное им лицо оформляет заявление по форме согласно приложению к настоящему регламенту на русском языке и направляется:

- в адрес Администрации в  письменной форме по почте по адресу:  658720, Алтайский край, Каменский район, с. Рыбное, ул. Гагарина, д. 8
В заявлении о предоставление муниципальной услуги должны быть указаны: 

- цель использования земельного участка (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

- испрашиваемое право на предоставление земельного участка (в собственность или в аренду);

- условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или бесплатно);

- срок аренды земельного участка;

- обоснование размеров предоставляемого земельного участка (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

- предполагаемое местоположение земельного участка.

К заявлению прилагаются следующие документы:

-  паспорт (для обозрения) + копия;

- копия документа, удостоверяющего личность, представителя заявителя (если интересы представителя представляет уполномоченное им лицо) 

- доверенность (для обозрения) + копия (в случае подачи заявления представителем по доверенности);

- копия свидетельства о государственной регистрации КФХ в качестве индивидуального предпринимателя;

- в случае если фермерское хозяйство создано несколькими гражданами, к  заявлению должно быть приложено соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства; 

- схема расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории; 

- документы, подтверждающие статус заявителя как сельскохозяйственной организации (копия расшифровки дохода по видам деятельности за последний отчетный период с отметкой о принятии налоговым органом), уведомление территориального органа Федеральной службы государственной статистики о присвоении кодов общероссийских классификаторов).

По своему желанию заявитель может дополнительно представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги.

Все копии документов должны быть заверены подписью и печатью заявителя.

Тексты  документов должны быть написаны разборчиво, фамилия, имя, отчество, адрес заявителя  должны быть написаны полностью.

Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковывать их содержание.

2.7. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- в запросе не указаны фамилия гражданина, направившего запрос, и почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ;
- в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, а также членов его семьи. В этом случае заявителю, направившему запрос, направляется письменный ответ о недопустимости злоупотребления правом;
- текст запроса не поддается прочтению. Об этом, в течение семи дней со дня регистрации заявления, сообщается заявителю, направившему запрос, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
- в случае если причины, по которым ответ на запрос не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить запрос;
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;
- поступление от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.

2.9. 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут. 

2.11. Время приема заявления с проверкой прикладываемых к заявлению  документов составляет не более 10 минут.

2.12. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютером, средством электронно-вычислительной техники, средством электронного информирования, средством связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями, стульями и столами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу;

- короткое время ожидания услуги;

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.1. Последовательность действий Администрации  при получении от заявителя документов на предоставление муниципальной услуги:


-    прием документов от заявителя;


-    сверка копий документов с их подлинниками; 


-  первичная проверка и регистрация документов в журнале регистрации  поступивших документов.

Специалист ответственный за прием документов вносит в реестр учета входящих документов запись о приеме заявления и приложения к нему в соответствии с правилами ведения  учета документов:

- порядковый номер записи;

- дату приема заявления;

- общее количество документов и общее число листов в документах;

- данные о заявителе.

Глава Администрации сельсовета или лицо его замещающее  рассматривает принятое заявление  в срок не более 3 дней с даты регистрации.


3.1.2. Рассмотрение документов:
- специалист  Администрации ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверив наличие всех необходимых документов, надлежащее их оформление, предварительно определяет право заявителя на получение муниципальной услуги –  предоставление земельных участков для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности. 

- в случае  отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги специалист готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги с объяснениями причин отказа, возвратом подлинников документов.
3.1.3. Результат действия:

-  определение права у заявителя на получение муниципальной услуги;

- в случае отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги, подготовка письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги с объяснением причин отказа и разъяснением порядка обжалования принятого решения.

3.2. Предоставление земельного участка и порядке опубликования сообщения о приеме заявлений.

3.2.1. Специалист  обеспечивает публикацию сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка с указанием местоположения земельного участка, его площади, разрешенного использования в средствах массовой информации.


3.2.2. В случае если по истечении месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка заявления не поступили, принимается решение о предоставление земельного участка в аренду заинтересованному лицу.


3.2.3. Специалист готовит проект постановления о предоставлении муниципальной услуги – предоставление земельного участка в аренду.


3.2.4. Постановление о предоставление муниципальной услуги направляется на утверждение главе Администрации сельсовета.


3.2.5. Результат действия: постановление о предоставление муниципальной услуги.


3.2.6. Специалист после предоставление кадастрового паспорта готовит проект договора аренды земельного участка.


3.2.7. Договор аренды земельного участка подписывается сторонами договора.


3.2.8. Результат действия: заключение договора аренды земельного участка.


3.2.9. В случае поступления заявления о предоставлении в аренду земельного участка проводится аукцион по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

3.2.10. Предоставление земельного участка путем проведения аукциона. 
Муниципальная услуга в случае проведения торгов устанавливается в соответствии с правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в  муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002  № 808. 

3.3. Оформление правоотношений с заявителем.
3.3.1. Специалист готовит проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность), проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду).

3.3.2. Договор подписывается сторонами.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги. 
4.1. Текущий внутренний контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации сельсовета.

Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) специалиста.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение специалиста к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Специалист  несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом..

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий  (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих и других лиц, предоставляющих муниципальные услуги.

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействий) Администрации сельсовета, предоставляющую муниципальную услугу, а также специалиста, предоставляющих муниципальную услугу в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель имеет право обратиться лично (устно) или направить письменное обращение (жалоба).

5.2. Жалоба может быть подана на имя главы Администрации сельсовета как в форме устного обращения, так и в письменной форме по адресу: 658720 Алтайский край, Каменский район, с. Рыбное, ул. Гагарина, 8, тел. (38584)74-6-41.
Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения заявителя  к главе  Администрации сельсовета. 

5.3. Содержание устного обращения заносится в журнал обращения граждан. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в журнале учета  обращения граждан. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее многократно давались ответы по существу поставленных в обращении вопросов (при отсутствии в жалобе новых доводов и обстоятельств).

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается фамилия, имя, отчество и должность соответствующего лица кому направляется жалоба, а также свои фамилия, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы или дан устный ответ с согласия заявителя.

При обращении  в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней с момента регистрации такого обращения, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок  или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Приложение 1

к административному регламенту
Главе Администрации ___________сельсовета

ЗАЯВЛЕНИЕ
о приобретении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности
От ________________________________________________________________
(Ф  И  О)       (далее - заявитель).
Адрес Заявителя:
_________________________________
(место регистрации физического лица)


Телефон (факс) заявителя__________________________________________
Иные сведения о заявителе ________________________________________________
(регистрационный номер, БИК, ИНН, р/с, к/с)

Прошу предоставить в собственность/аренду (ненужное зачеркнуть), земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения площадью, га
(указать размер земельного участка и его обоснование)


с кадастровым номером
, предназначенный для __________ ________________________________________________________________
(указать цель использования земельного участка)

 (далее - участок) бесплатно или за плату по цене, установленной законодательством. 

1. Сведения об участке: 

1.1.  Предполагаемое  местоположение  земельного участка либо  адресные  ориентиры: _____________________________________________________________________
1.2. Ограничения использования и обременения участка:
1.3. Вид права, на котором  используется участок
___________________________________________________________________________________________
(постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение, аренда (с указанием срока)

/_____________________________________________________________/

             (подпись)                                                                                          (ФИО)

               М.П.                                                            /_____/ _________________ 20 _____ года.


[image: image1.emf]Приложение 2   к Административному регламенту     Блок - схема последовательности действий при предоставлении  муниц и пальной усл у ги   Администрацией Рыбинского  сельсовета  Каменского района                                                      Передача документов специалист у  Админ и страции                     Специалист  Администрации  г о товит уведомление с  обоснов а нием о невозможности  предо с тавления муниц и пальной  услуги и направляет его  заинтересова н ному лицу        

Заинтересованному лицу  напра в ляется письмо с  мотивированным отказом в  предоставлении  мун и ципальной  услуги      

выдача заинтересованному лицу пост а новления    

Принятие решения о предоставлении  заинтер е сованному лицу  муниципальной  услуги,  дал ь нейшее осуществление   административных пр о цедур, подготовка  проектов постановлений  

При осуществлении администр а тивных  процедур установлено, что  заинтерес о ванному лицу может  быть  предоставлена муниципал ь ная услуга    

Осуществление административных  процедур, в соответствии с  админ и стративным регламентом    

Все документы в наличии и соответс твуют  тр е бованиям  

Прием заявления и необходимых документов,     их регистрация  

Да  

Нет  
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Приложение 2


к Административному регламенту

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги  Администрацией Рыбинского сельсовета Каменского района



		Передача документов специалисту Администрации












		Специалист  Администрации готовит уведомление с обоснованием о невозможности предоставления муниципальной услуги и направляет его заинтересованному лицу





Заинтересованному лицу направляется письмо с мотивированным отказом в предоставлении  муниципальной услуги















выдача заинтересованному лицу постановления  







Принятие решения о предоставлении заинтересованному лицу  муниципальной услуги,  дальнейшее осуществление  административных процедур, подготовка проектов постановлений







При осуществлении административных процедур установлено, что заинтересованному лицу может  быть предоставлена муниципальная услуга











Осуществление административных процедур, в соответствии с административным регламентом











Все документы в наличии и соответствуют  требованиям







Прием заявления и необходимых документов, 



 их регистрация







Да







Нет












