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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Администрация Попереченского сельсовета

Каменского района Алтайского края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

24.07.2012     № 91                                                                                с. Поперечное

Об утверждении административного регламента Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края по предоставлению муниципальной услуги «Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры)»

В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 35 Устава муниципального образования Попереченский сельсовет Каменского района Алтайского края 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края по предоставлению муниципальной услуги «Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры)» (прилагается).

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии со ст. 44 Устава муниципального образования Попереченский сельсовет Каменского района Алтайского края.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета                                                                                    А.Г. Горенков

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

сельсовета от 24.07.2012 № 91
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры)»

1. Общие положения

Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры)» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги населением; определяет порядок, сроки и последовательность действий при выявлении и принятии на государственную охрану объектов культурного наследия местного (муниципального) значения.
1.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры)» (далее – муниципальная услуга) устанавливает порядок выявления и принятия на государственную охрану объектов культурного наследия местного (муниципального) значения, порядок оформления охранных обязательств и установки информационных досок на объекты культурного наследия местного (муниципального) значения.

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
1.2.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется Администрацией Попереченского сельсовета (далее – Администрация).

К объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) (далее - объекты культурного наследия) согласно настоящего Регламента относятся объекты недвижимого имущества со связанными с ними произведениями живописи, скульптуры, декоративно-прикладного искусства, объектами науки и техники и иными предметами материальной культуры, возникшие в результате исторических событий, представляющие собой ценность с точки зрения истории, археологии, архитектуры, градостроительства, искусства, науки и техники, эстетики, этнологии или антропологии, социальной культуры и являющиеся свидетельством эпох и цивилизаций, подлинными источниками информации о зарождении и развитии культуры.
1.3. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги
Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации; 

- Законом Российской Федерации от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

- Законом РСФСР от 15.12.1978 «Об охране и использовании памятников истории культуры» (с изменениями, внесенными Указом Президиума ВС РСФСР от 18 января 1985 г., Федеральным законом от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ);

- Законом Российской Федерации от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.02.2007 № 117 «О лицензировании деятельности по реставрации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры; 

- Положением о зонах охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 26.04.2008;
- Положением об охране и использованию памятников истории и культуры, утвержденным постановлением Совета Министров СССР от 16.09.1982 № 865;

- Приказом Минкультуры СССР от 13.05.1986 № 203 «Об утверждении Инструкции о порядке учета, обеспечения сохранности, содержания, использования и реставрации недвижимых памятников истории и культуры»; 

- Уставом муниципального образования Попереченский сельсовет Каменского района Алтайского края;
- иными действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Алтайского края, муниципального образования.

1.4. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются проведенные мероприятия, направленные на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности
1.5. Потребители муниципальной услуги (описание заявителей)
Потребителями муниципальной услуги являются граждане  независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги
2.1.1. Информация о правилах исполнения муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

Информирование по процедуре исполнения муниципальной услуги производится:

а) на основании письменного обращения;

б) по телефону;

в) посредством личного обращения заявителей, заинтересованных лиц.

2.1.2. При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя, заинтересованного лица в срок, не превышающий 30-ти дней с момента регистрации.

2.1.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, специалист подробно и в доступной форме информирует заявителей, заинтересованных лиц о процедуре выявления объектов культурного наследия и заключения охранных обязательств, а также по иным интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который поступил телефонный звонок, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

2.1.4. При информировании посредством личного обращения заявителя, заинтересованного лица специалист должен дать исчерпывающие ответы на все возникающие у заявителя, заинтересованного лица вопросы.

2.1.5. При информировании специалист представляет необходимую информацию со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты.

2.1.6. Почтовый адрес Администрации Попереченского сельсовета: 658734, Алтайский край, Каменский район, с. Поперечное, ул. Советская, 17.

	Дни приема
	Время приема

	Понедельник, вторник, среда, четверг
	8.30 час. - 17.00 час. (перерыв 12.30 час. – 14.00 час.)

	Пятница
	8.00 час. - 15.00 час. (перерыв 12.00 час. – 13.00 час.)


Справочные телефоны, адреса электронной почты

	Глава сельсовета 
	8(38584)70-4-50

	Специалист Администрации сельсовета
	8(38584)70-4-50


2.2. Сроки исполнения муниципальной услуги
2.2.1. Срок исполнения муниципальной услуги определяется:

- датой, определенной Администрацией.
- планом работы Администрации.

2.3. Перечень оснований отказа в исполнении административной процедуры

2.3.1. Основанием для отказа в исполнении муниципальной услуги является решение главы сельсовета о нецелесообразности проведения тех или иных мероприятий, направленных на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности.
3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- постановка проблемы по конкретному объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры);

- сбор и анализ информации по конкретному объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры);

- решение о целесообразности проведения мероприятия, направленного на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности Администрации;

- подготовка к мероприятию, направленному на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности администрации, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) муниципального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- проведение мероприятия, направленного на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности Администрации;

- подведение итогов мероприятия, направленного на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности Администрации.

3.1.1. Постановка проблемы по конкретному объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры)
Основанием для начала действия является выявление проблемы, требующей решения, по конкретному объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры). Инициаторами постановки проблемы для ее решения могут выступать Администрация, организации, граждане. 
Выбор проблемы, требующей решения, определяется следующими факторами:

- актуальной проблемы;

- невозможность комплексно решить проблему в приемлемые сроки за счет использования действующего механизма и необходимость государственной поддержки для ее решения.

При обосновании необходимости решения проблемы должны учитываться приоритеты и цели принятых решений, прогнозы финансовых ресурсов, результаты анализа экономического, социального состояния, а также пределы полномочий Администрации.

3.1.2. Сбор и анализ информации по конкретному объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры).

Основанием для начала действия является поручение главы сельсовета.

Сбор и анализ информации по конкретному объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры) включает в себя:

- изучение нормативных правовых актов, на основании которых данный объект признан объектом культурного наследия (памятником истории и культуры);

- определение собственника, пользователя/арендатора и балансодержателя объекта культурного наследия (памятника истории и культуры);

- выяснение наличия у объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) паспорта объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) и охранного обязательства, выданного его собственнику, пользователю/арендатору, балансодержателю;

- обследование состояния объекта культурного наследия (памятника истории и культуры);

- выяснение наличия информационной надписи на объекте культурного наследия (памятнике истории и культуры);

- определение времени и видов работ, поведенных на объекте культурного наследия (памятнике истории и культуры).

Срок сбора и анализа информации по конкретному объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры) – не более 30 календарных дней.

Документация по конкретному объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры) хранится в Администрации сельсовета, у собственников, пользователей/арендаторов, балансодержателей данного объекта.

3.1.3. Решение о целесообразности проведения мероприятия, направленного на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) муниципального и республиканского значения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Решение о целесообразности проведения того или иного мероприятия принимается исходя из анализа материала по конкретному объекту культурного наследия (памятнику истории и культуры). 

Предложения о проведении/не проведении мероприятия доводятся до главы сельсовета в 3-х дневный срок.
3.1.4. Подготовка к мероприятию, направленному на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности, а также государственной охране объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) муниципального значения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Основанием для начала действия этой процедуры является поручение главы сельсовета о проведении данного мероприятия.

Планирование мероприятия подразумевает постановку следующих задач:

- характеристика проблемы, на решение которой направлено мероприятие;

- основные цели и задачи мероприятия с указанием сроков и этапов его проведения, а также целевых индикаторов и показателей;

- перечень программных действий;

- определение участников мероприятия;

- обоснование ресурсного обеспечения мероприятия, включая сведения о распределении объемов и источников финансирования;

- механизм реализации, включающий в себя механизм управления мероприятием и механизм взаимодействия участников и организаторов.

3.1.5. Проведение мероприятия, направленного на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности Администрации.

Основанием для начала действия процедуры является решение специалистов о дате проведения мероприятия.

Действия должны исполняться в соответствии с разработанным планом мероприятий. Информация о возможных изменениях плана должна оперативно доводиться до участников мероприятия.

Виды мероприятий:

- мониторинг;

- паспортизация;

- выявление объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия (памятника истории и культуры);

- организация установки информационных надписей;

- ремонтно-реставрационные работы.
3.1.6. Подведение итогов мероприятия, направленного на осуществление мер по сохранению, использованию, популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной  собственности Администрации.

Основанием для начала действия процедуры является завершение мероприятия. Специалистами в срок до 2 недель со дня завершения мероприятия производится сбор и анализ информации, полученной во время проведения мероприятия.

По окончании анализа подводятся итоговые выводы:

- о соответствии проведенного мероприятия прогнозам и приоритетным направлениям культурной политики;

- сравнение с действующими на территории Российской Федерации федеральными, республиканскими и ведомственными мероприятиями;

- об эффективности механизма осуществления мероприятия;

- о достижении целей мероприятия, решения поставленных задач.
При необходимости анализ проведения мероприятия, может быть подвергнут специализированной независимой экспертизе, осуществляемой специалистами, отобранными на конкурсной основе.

Подведение итогов необходимо проводить не позднее 1 месяца со дня проведения мероприятия.

Информация о проведенном мероприятии размещается на официальном Интернет-сайте.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений административного регламента

4.1.1. Текущий, плановый и внеплановый контроль за соблюдением порядка исполнения муниципальной услуги осуществляется главой сельсовета.
4.1.2. Контроль за выполнением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормами законодательства Российской Федерации.

4.2.Порядок, периодичность и формы осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуг

4.2.1. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой сельсовета.

4.2.2. Проверки полноты и качества осуществления муниципальной услуги организуются на основании распоряжения главы сельсовета.

4.2.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый и внеплановый характер.

4.2.4. Плановый контроль осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы комитета культуры.

4.2.5. Внеплановый контроль осуществляется на основании конкретного обращения заявителя.

4.3. Ответственность специалиста за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством.

4.3.2. Ответственность специалиста за качество исполнения муниципальной услуги предусмотрена его должностными обязанностями.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации сельсовета, а также специалиста Администрации сельсовета
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги, во внесудебном и судебном порядке. 

5.2. При обжаловании действий (бездействия) во внесудебном порядке заявитель подает жалобу в письменной форме на имя главы сельсовета.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию сельсовета подлежит рассмотрению специалистом сельсовета в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации сельсовета, специалиста сельсовета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Письменная жалоба должна содержать:

1) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

2) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны:

1) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;

2) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

3) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы главой сельсовета принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7. Письменный ответ подписывается главой сельсовета и направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушения.

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации в судебном порядке.

Приложение

Блок – схема последовательности предоставления

муниципальной услуги






























































Подача заявления на имя главы сельсовета с приложением документов, обращение за предоставлением услуги





Специалист Администрации сельсовета принимает заявление и документы
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Отказ в предоставлении услуги





























Предоставление услуги







































































Оформление и выдача уведомления об отказе





Оформление и выдача документа о предоставлении услуги
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