2
РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Каменский городской Совет депутатов Каменского района 
Алтайского края

Р Е Ш Е Н И Е

05.12.2016  № 83                                                                       г. Камень – на – Оби

	Об утверждении Положения о порядке изготовления, хранения и уничтожения печати и штампов в Каменском городском Совете депутатов



В соответствии со статьей 18 Устава муниципального образования город Камень-на-Оби Каменского района Алтайского края, в целях упорядочения изготовления, хранения и уничтожения печати и штампов, используемых для ведения делопроизводства

городской Совет депутатов РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение о порядке изготовления, хранения и уничтожения печати и штампов в Каменском городском Совете депутатов (прилагается).
2. Поручить заместителю председателя Каменского городского Совета депутатов Е.Н. Проскуриной организацию изготовления печати Каменского городского Совета депутатов. 
3. Опубликовать настоящее решение в газете «Каменские известия» и разместить на официальном сайте Администрации Каменского района Алтайского края.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на заместителя председателя Каменского городского Совета депутатов  Е.Н. Проскурину.


Заместитель председателя Каменского
 городского Совета депутатов                                                         Е.Н. Проскурина









УТВЕРЖДЕНО 
решением городского Совета 
депутатов от 05.12.2016 № 83

Положение
о порядке изготовления, хранения и уничтожения печати и штампов 
в Каменском городском Совете депутатов Каменского района 
Алтайского края

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение регулирует порядок изготовления, хранения и уничтожения печати и штампов, используемых при ведении делопроизводства в Каменском городском Совете депутатов Каменского района Алтайского края (далее - Совет депутатов).
1.2. Настоящее Положение является обязательным для депутатов Совета депутатов, главы города, заместителя председателя Совета депутатов. 

2. Изготовление и хранение печати и штампов
2.1. Печать Совета депутатов изготавливается в одном экземпляре круглой формы. На клише печати по кругу по часовой стрелке и симметрично вертикальной оси клише располагается текст: «Каменский городской Совет депутатов Каменского района Алтайского края», а также ИНН и ОГРН  Совета депутатов. 
2.2. Изготовление печати осуществляется полиграфическими или штемпельно-граверными предприятиями, имеющими соответствующую лицензию и сертификаты о наличии технических и технологических возможностей для изготовления данного вида продукции.
2.3. Для документационного обеспечения деятельности Совета депутатов могут использоваться  мастичные штампы с наименованием «Каменский городской Совет депутатов Каменского района Алтайского края». 
2.3.1. Ответственным за хранение печати является глава города, исполняющий полномочия председателя Совета депутатов, либо заместитель председателя Каменского городского Совета депутатов  в случае отсутствия главы города, исполняющего полномочия  председателя Совета депутатов. 

3. Уничтожение печати и штампов
3.1. Печать или штамп, не подлежащие использованию, уничтожаются путем измельчения  и последующего сжигания.
3.2. Уничтожение печати или штампа производится по акту комиссии по уничтожению.
3.3. Персональный состав комиссии по уничтожению утверждается распоряжением главы города, исполняющего полномочия председателя Совета депутатов либо заместителя председателя Совета депутатов в случае отсутствия главы города, исполняющего полномочия председателя Совета депутатов. 
